
اعظم لاريجانيویترین

هر محصولي سرماية شماست كه با فروش آن درآمد كسب 
مي‌كنيد. اگر ميزان درآمد شما از هزينة اوليه بيشتر باشد، 
ســود كرده‌ايد. در صورتي ‌موفق خواهيد شد كه هزينه‌ها و 
درآمدها را محاسبه‌كنيد و حساب و كتاب هر ريال را داشته 
باشيد. با يك مثال ســاده، روش برنامه‌ريزي براي دخل و 

خرجتان را مشاهده كنيد:
 فرض كنيد كالايي  را به مبلغ معيني مي فروشــيد.‌ حالا 
بايد ســرمايه را كســر كنيد و كنار بگذاريد تا دوباره در 
كســب وكارتان از آن اســتفاده كنيد. آنچه مي‌ماند، سود 

ناخالص است. 
هزینه‌ها را از كم )مثل هزينة تراكنش بانكي( تا زياد )مثل 
اجارة مكان( حساب و از آن كم كنيد. حالا سود خالص در 

دسترس شماست.
 اگر من باشم، آن را خرج نمی‌کنم. هميشه بخشي از سود 
خالص را به ســرماية اصلی‌تان اضافه كنيد تا در آينده رشد 
بيشتري داشته باشيد. به‌اين ترتيب يك شركت سودآور 

خواهيد داشت.
 با حسابداري كارآمد، می‌توانید به الگويي دست پيدا كنيد 
كه براســاس آن، اگر لازم شد، در روش كار خود تغييراتي 

ايجاد كنيد.

حسابداري: ثبت معاملات، فرســتادن فاكتــور، پرداخت، 
مديريت حساب و تهية صورت‌های مالي است.

سرمايه: اصطلاحي است براي دارايي‌هاي مالي كه مي‌تواند 
شامل پول نقد، اوراق بهادار، تجهيزات و امكانات توليد باشد.

سود ناخالص: سودي اســت كه پــس از فروش به سرمايه 
اضافه شده و هزينه‌هاي جانبي مثل اجاره، آب و برق، و پيك 

از آن كم نشده است.

سود خالص: مبلغي كه پس از كسر همة هزینه‌های مذكور 
باقي مي‌ماند.

شركت ســودآور: شركتي كه پس از تســوية كامل همة 
هزینه‌هایش، همچنان پول كافي داشته باشد.

 درک اصطلاحات در عمل

چند اصطلاح

دو دوتا
در شماره‌هاي قبل با نحوة ارائة محصول و انواع تبليغات آشنا 
شديد. حالا كه كسب و كارتان را راه انداخته‌ايد، بايد بودجه و 
سرماية خود را مديريت كنيد. اگر شما نتوانيد امور مالي خود 

را سازمان‌دهي كنيد، تلاش‌هايتان بي‌فايده خواهد بود. شما 
بايد تصوير مالي واضحي از كسب و كار خود داشته باشيد و 
به موضوع گردش پول توجه كنيد. در واقع بايد يك سيستم 

حسابداري داشته باشيد و با داشتن برنامة مالي مناسب، تمامي 
هزینه‌ها را برآورد و تأمین كنيد. قرار نيست شما يك حسابدار 
حرفه‌اي باشيد. فقط با ثبت روزانة درآمد و هزينه‌ها، تجارتتان 
رشد مي‌كند و از نحوة هزينه‌كردن پولتان آگاهي بيشتري پيدا 

مي‌كنيد و با كنترل مخارج و درآمدتان، تصوير دقيق‌تري از 
موقعيت اقتصادی‌تان خواهيد داشت.
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خريد، فــروش، دريافت و پرداختتان را بــه صورت روزانه ثبت 
كنيد. با ثبت درســت پرداخت ها و دريافت هاست که می توانيد 
امور حسابداری مرتبط با کسب  وکارتان را سر و سامان بدهيد. 
دفتر يا سررســيدي مخصوص داشته باشــيد تا روزانه دخل و 
خرج ها را يادداشــت كنيد. دفتر را در چهار ســتون خط كشي 
كنيد. در ستون اول نام كالا را بنويسيد و در ستون هاي بعدي به 
ترتيب قيمت خريد )براي شما هزينه ای است كه براي ساخت 
يك كالا صرف کرده ايد(، قيمــت فروش و تعداد كالاهاي 

موجود را درج كنيد. 
در دفتر ديگري، نام كالا، تعداد كالاي فروخته شده و قيمت 
فروش آن ها در طول ماه را بنويســيد. در پايان هر ماه حساب 
و كتاب كنيد. ســتون فروش در دفتر دوم را جمع كنيد. مبلغ 
به دست آمده، ســود ناخالص به همراه سرماية شماست. سپس 
جمع ســتون خريد را به دســت آوريد. با تفريق اين دو عدد از 
هم، سود ناخالصتان به دست مي آيد. بعد هم با كسر هزينه های 

اضافي، سود خالص را مشاهده كنيد. اميدوارم پرسود باشيد.
 نكته: مي توانيد از نرم افزارهاي صفحه گستر مثل اكسل استفاده 
كنيد. در اين برنامه، براي حســاب و كتاب، نيازي به ماشــين 
حساب نداريد. اكســل مثل يك نرم افزار سادة حسابداري، كار 
شما را راه مي اندازد و به حساب و كتابتان سر و سامان می دهد.

-يك حســاب بانكي مخصوص كســب وكار خود باز كنيد. 
حساب هاي شخصي و شغلي تان نبايد يكي باشند.

-اگر محصول و خدماتي مي فروشــيد و بلافاصله وجه آن را 
دريافت نمی کنيد، حتماً آن را يادداشــت كنيد و به روز نگه 

داريد و با ارسال فاكتور، آن را رديابي و دريافت كنيد.
-ســعي كنيد به روش های آنلاين به اطلاعات حساب خود 
دسترســي داشــته باشــيدتا به اين ترتيب تراكنش ها را به 

سرعت پيگيري و مديريت كنيد.
-رسيدهاي خريد و فروش و سوابق پرداخت هاي فرعي را نگه 
داريد. اين رســيدها كه حاوي مبلغ، تاريخ و ساير اطلاعات 

لازم هستند، خلاصه اي از معاملات شما خواهند بود.
-هزينه هايي مثل غذا، حمل  و نقل و هدايا را از قلم نيندازيد.

كتابچهٔ دخل و خرج

پيش به سوى حسابدارى حرفه ای
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